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系統登入位置—校務系統導師專區



導師生小團體會談紀錄登錄



系統網址：http://care.usc.edu.tw/

http:///
http://care.usc.edu.tw/
http://care.usc.edu.tw/


登入/輸入帳號密碼

輸入校務資訊系統帳號密碼
＋驗證碼，即可登入系統。



登入畫面功能
—即時訊息、學生訪談、班級活動
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即時訊息

(一)即時訊息模組

功能：
 導師緊急通報網
 最新消息
 文章分享
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導師緊急通報網

當老師點選「繼續閱讀」
查看訊息內容後，系統將
自動記錄閱讀時間戳記。

點選「繼續閱讀」，即
可查看詳細內容。



導師緊急通報網

事件標題

事件內文

相關網址



最新消息

點選「繼續閱讀」，即
可查看諮商中心最新公
告訊息。



文章分享

點選「繼續閱讀」，即
可閱讀詳細文章內容。
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學生訪談

(二)學生訪談模組

功能：
 學生轉介
 個別輔導關懷

紀錄
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學生轉介

點選「新增」，閱讀完
轉介方式後，即可進行
學生轉介服務。

導師可藉由「轉介狀態」，
了解諮商輔導中心受理情形。

未派案

已派案



學生轉介方式

閱讀完畢後，勾選「我同
意」，並點選「下一步」



學生轉介申請表

輸入「學號」後，系統將
自動帶出學生基本資料。

完成申請表後，點選「儲
存」，即可送出轉介申請。



學生轉介

點選「查看」，查閱諮
商中心，回覆個案轉介
申請情形。



學生轉介/轉介單回覆

回覆狀態：已回覆

轉介狀態：已派案



個別輔導關懷紀錄

導師可利用搜尋條件，查詢學生輔
導紀錄，並可利用「緊急狀態」，
查看“紅燈”狀態的學生紀錄。

點選「查看」，即
可查詢學生相關基
本資料內容。點選「填寫及查看」，

即可填寫輔導關懷紀錄。



個別輔導關懷紀錄-基本資料查詢



個別輔導關懷紀錄內容

導師可依個人習慣，上傳相關輔
導紀錄文件(檔案格式：圖片檔、
Office檔案皆可)。

導師可依據晤談情形，進
行緊急狀態燈號判斷。

完成關懷紀錄後，
點選「儲存」即可。
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班級活動

(三)班級活動模組

功能：
 班級聯絡網
 導師生小團體

會談紀錄
 期末評估表
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班級聯絡網

若導師有帶領多個班級之情
形，可於此處切換班級。

點選「新增」即可進行
學生名單分組。

點選編輯或刪除，即
可修改或刪除小組名
單資料。

成員 小組長 手機 Email LineID



班級聯絡網名單分組

按住Ctrl鍵，再點選學生姓名，
即可一次選擇多位學生名單。

確認名單後，點選右鍵，即可將
學生移動至「已分組」名單中。

點選下拉後，即可設
定各分組小組長。

完成分組及小組長設定
後，點選「儲存」即可。



導師生小團體會談記錄

選擇學年、學期、班級等搜尋
條件後，點選「查詢」，即可
查看歷年會談記錄內容。

點選班級名稱，即可進
入會談記錄填寫列表。



導師生小團體會談記錄

點選「新增」，即可進行
會談記錄填寫。

請導師注意！！會談記
錄開放填寫時間，逾時
將無法新增紀錄內容。



新增會談紀錄(填寫內容同舊系統)

可於前方Checkbox勾選
此次團體會談之學生名單。

點選日期欄位，即可選
擇會談日期、時間。



期末評估表

點選「填寫」，即可進入期
末評估表填寫頁面；若已完
成期末評估表，填寫狀態欄
位將轉變為「已填寫」。

選擇學年、學期後並點選
查詢，即可查看歷年期末
評估表內容。



填寫完會談活動期末評估表後點
選「儲存」，即可送出表單。
【註】送出後將無法再次編輯。

(

內
容
同
舊
系
統)

填
寫
期
末
評
估
表
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